
CADD/RDD 01062017 

LAPORAN AKTIVITI  ( JUN 2017 – AKTIVITI ) 
PI1M BERIS KUBOR BESAR, BACHOK, KELANTAN 

 
 

ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Name of 

event 

Nama acara / 

program 

 

CONVERT DOCUMENTS 

 

WANITA 

Date & Time 

Tarikh & 

Masa 

 

2 JUN 2017 

9.00 PAGI – 12.00 TENGAHARI 

 

Location 

Lokasi 
PI1M BERIS KUBUR BESAR 

 

Purpose 

Tujuan 

 

CARA-CARA DOWNLOAD FILE & CONVERT DOCUMENTS 

 

Details of 

recipients  

Butiran 

Penerima 

 

Peserta : 

BIL NAMA NO K/P UMUR 

1. SITI NORIAH BT HASSAN  810903035816 36 

  

 

Details of 

contribution  

Butir-butir 

berkaitan 

dengan 

aktiviti 

- Memberi tunjuk ajar kepada peserta cara – cara untuk mendownload file / 

dokumen daripada email. 

- Beliau juga diajar cara untuk convert dokumen format pdf ke word dan 

selepas itu convert kembali kepada pdf untuk dihantar melalui email. 

 

Benefits of 

the 

contribution 

Kebaikan / 

kelebihan 

aktiviti 

 

- Peserta dipantau secara langsung dan akan bertanya terus pada petugas 
sekiranya mempunyai sebarang masalah. 

 

- Selain itu, peserta diajar cara menaip email dan attach file / dokumen ke 

dalam email. 

 

- Merapatkan lagi hubungan petugas PI1M dengan pelajar. 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Bilangan 

Peserta 

 

1 ORANG 

 

 

Main 

execution 

Pelaksanaan 

aktiviti utama 

- Membantu dan memberi tunjuk ajar kepada peserta. 

 

 

Supporting 

activities 

Aktiviti 

Sokongan 

 

-  
 

 

Other 

participants 

Peserta Lain 

 

- 

 

Photo caption 

Keterangan 

gambar 

 

 
Peserta sedang mendownload file / dokumen 

Make sure 

to match 

photos with 

caption 

Pastikan 

gambar 

sepadan 

dengan 

keterangan  
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

 
File yang telah diconvert dari pdf kepada word.  

 
Beliau sedang menyemak kembali email yang ditaip dan attach file sebelum 

dihantar. 

Photo caption 

names 

Keterangan 

gambar 

berserta 

-  
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

nama 

 

Translation 

Terjemahan 

 

- 

 

Supporting 

documents 

Dokumen 

Sokongan 

 

- 

 

Enclose as 

attachment 

Sebagai 

lampiran 

 
 


